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如 具 備 下 列 工 作 年 資 及 大 部 份 的 工 作 能 力 和 相 關 工 作 知 識 ， 可 考 慮 申 請 認 可  

「 桌 上 出 版 （ 一 級 ） 」 能 力 單 元 組 合  

( PPPRCA1B )  

自 我 評 估  

是  否  

年 資 及 工 作  

經 驗 ：  

  一 年 印 刷 業 桌 上 出 版 工 作 經 驗  

 

□  □  

能 力 及 知 識 ：    能 夠 使 用 操 作 電 腦 鍵 盤 之 正 確 技 巧 ， 作 中 及 英 文 之 文 字 輸 入  

  能 夠 按 指 定 要 求 ， 在 指 導 下 協 助 運 用 軟 件 進 行 簡 單 的 排 版 工 作  

  能 夠 按 指 定 要 求 ， 在 指 導 下 協 助 運 用 軟 件 進 行 簡 單 的 繪 圖 等 工 作  

  能 夠 按 指 定 要 求 ， 在 指 導 下 協 助 運 用 軟 件 進 行 簡 單 的 修 描 等 工 作  

  能 夠 運 用 電 腦 及 辦 公 室 軟 件 ， 按 照 指 示 執 行 基 本 文 書 等 工 作  

  能 夠 按 基 本 的 色 彩 原 理 ， 在 指 導 下 協 助 進 行 有 關 處 理 色 彩 等 工 作  

  能 夠 按 照 指 示 ， 協 助 製 作 符 合 客 戶 要 求 的 印 刷 品 樣 板  

 

□  

□  

□  

□  

□  

□  

□  

 

□  

□  

□  

□  

□  

□  

□  

 

評 估 方 法  證 明 ／ 評 估 範 圍  費 用 ($) 

查證年資及工作

經驗：     及 

  申 請 人 需 提 供 工 作 經 驗 證 明 文 件 的 正 副 本 以 供 核 證  $750 

面見評估：   面 見 ― 於 20 分 鐘 內 回 答 有 關 桌 上 出 版 範 疇 的 問 題  

達標準則：   於 面 見 評 估 中 取 得 總 值 達 60%或 以 上 的 比 重 值  

組 合 內 包 括 的 能 力 單 元 ：  

(詳 細 能 力 單 元 內 容 ， 請 參 考 印 刷 及 出 版 業 能 力 標 準 說 明 ) 

  運 用 中 、 英 文 輸 入 法 之 技 巧  PPPRPE101A 

  認 識 電 腦 排 版 技 巧  PPPRPE102A 

  認 識 電 腦 繪 圖 技 巧  PPPRPE103A 

  認 識 電 腦 修 描 技 巧  PPPRPE104A 

  認 識 辦 公 室 軟 件 操 作  PPPRIT101A 

  認 識 基 本 色 彩 實 務  PPPRCO101A 

  認 識 基 本 印 刷 產 品 的 分 類  PPPRPS101A 

 


